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I Sala zajeé
1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié¢, czy warunki do prowadzenia
zajec nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci i jego.
2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek zglosi¢ to
do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usuniecia usterek nauczyciel ma
prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi si¢ w
trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali, przerywajac zajecia
1 niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola.
3. Przed rozpoczeciem zaje¢ nalezy zadba¢ o wywietrzenie sali.
4. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs¢, ma obowigzek zapewnic
opieke¢ dzieciom na czas jego nieobecno$ci przez innego nauczyciela lub wozng
oddziatlowa/pomoc nauczyciela. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialno$ci za dzieci
pozostawione w sali.
5. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety lub szatni, udaje si¢ tam i powraca pod opieka
nauczyciela/woznej oddzialowej/pomocy nauczyciela.
6. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub ja inspiruje. Ingeruje
w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie sg w stanie same ich rozwigzac.
7. Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna oddziatlowa w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi
nie prowadza zadnych prywatnych rozméw z innymi osobami, zaréwno osobiscie, jak
i telefonicznych.
8. Wozna oddziatlowa/pomoc nauczyciela dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajec 1 po
ich zakonczeniu.
9. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi kontraktéw/zasad warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola:
1) w budynku, na terenie przedszkolnym, na placu zabaw, w czasie wycieczek 1 spacerow
oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow przez dzieci: codziennie przypominane
sg umowy wlasciwego zachowania si¢ dziecka w przedszkolu;
2) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu
1 korzystania ze sprzetu terenowego:
e powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie;
e nieoddalanie si¢ od grupy;
e zglaszanie si¢ na zbiorke na sygnal nauczyciela;
e zabawy w wyznaczonych miejscach, niechowanie si¢ w zieleni i za urzadzeniami;
3) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca woznej
oddziatowej/pomocy nauczyciela sprawdzenie, czy wszystkie dzieci opuscily salg;
4) nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego wychodzenia
w parach  z budynku przedszkola;
5) nauczyciele zobowigzani sa do sporzadzania zapiséw w dziennikach dotyczacych
realizacji zadan na §wiezym powietrzu.
10. Pomoc nauczyciela/wozna oddzialowa przebywa w salach dzieci i wykonuje zadania
opiekuncze. Przed 1 po zajeciach wietrzy sale, pomaga nauczycielowi w przygotowaniu sali do
zaje¢¢ oraz sprzataniu po zajgciach.



11. Fakt wykonywania przez wozng oddziatowa/pomoc nauczyciela czynnosci porzadkowych
w pomieszczeniach innych niz sala danej grupy z przynaleznymi pomieszczeniami kazdorazowo
zglaszany jest nauczycielowi.

12. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie mogg wykonywa¢ zadnych zabiegow
medycznych ani podawac lekarstw.

14. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goraczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia powodujacego uraz (np. skaleczenie,
sttuczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie powiadomié
rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka. O zdarzeniu powiadamia dyrektora przedszkola.

16. Pracownicy obslugi maja obowigzek przechowywaé narzedzia pracy i Srodki czystosci
w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem dzieci.

17. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

IT Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych
1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajgcia.
2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajgciach dodatkowych wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci zapisanych
na dane zaj¢cia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke nauczyciela
grupy, nad ktorg sprawuje opieke.
3. Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.
4. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢ przez prowadzacego zajecia dodatkowe,
opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela/woznej
oddziatowe;.
5. W przypadku niezgloszenia si¢ osoby prowadzacej zajecia dodatkowe z powodu
usprawiedliwionej nieobecnosci dyrektor przedszkola wyznacza nauczyciela lub inng osobe —
pracownika przedszkola, do opieki nad dzie¢mi na czas trwania zaj¢cia.

I1I Plac zabaw/teren przedszkolny
1. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzes$nia nauczyciel uczy
dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
2. Liczbe dzieci przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowaé do jego powierzchni oraz
zainstalowanego na nim sprze¢tu zabawowego. W tym samym czasie na placu zabaw moga
przebywac¢ dwie grupy przedszkolne, nie wiecej niz 50 dzieci.
3. Codzienna kontrola stanu technicznego placu zabaw nalezy do obowiazkéw konserwatora
przedszkola.
4. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajacych zapewnienie bezpiecznych warunkow
pobytu 1 zabawy nalezy niezwtocznie zglosi¢ fakt dyrektorowi, a ten niezwtocznie podejmuje
decyzje o zakazie korzystania z terenu do czasu usunigcia zagrozenia.
5. Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z Regulaminem
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw.
6. Nauczyciel i wozna oddzialowa/pomoc nauczyciela zobowigzani sg sprawdzaé stan liczebny
dzieci przed wyjSciem na plac zabaw, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.
7. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkoéw do bezpiecznej zabawy.
8. Podczas pobytu na placu zabaw dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujacej si¢ w budynku
przedszkola, udajac si¢ tam 1 powracajac tylko pod opieka woznej oddziatowej/pomocy
nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela lub wyznaczonego
przez dyrektora przedszkola.



9. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel,
pomaga mu wozna oddziatowa/pomoc nauczyciela, ktore sg w bezposrednim kontakcie z dzie¢mi.
10. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw bramka, furtka musi by¢ zamknigta.

11. Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na placu zabaw
niedopuszczalnym jest gromadzenie si¢ nauczycielek i 0s6b sprawujacych opieke nad dzie¢mi
w jednym miejscu 1 prowadzenie rozmow.

12. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie glowy i w miar¢
mozliwosci przebywaé w zacienieniu.

13. Dzieci wracaja z terenu kolumng prowadzona przez nauczyciela. Nauczyciel przed
opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzié, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego
grupie znajduja si¢ w kolumnie. Kolumne prowadzi nauczyciel, pomoc nauczyciela/wozna
oddzialowa zamyka kolumne.

IV Zajecia organizowane poza przedszkolem
1. Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekuncze;j,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym.
2. Nauczyciel 1 pomoc nauczyciela/wozna oddziatlowa sprawdzaja przed kazdym wyjsciem
z budynku, czy wszystkie dzieci sg ubrane odpowiednio do pory roku i panujacych warunkow
pogodowych, a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.
3. Nauczyciel przed wyjsciem z dzieémi na spektakl, wystawe, spacer, piesza wycieczke
w pobliskie tereny dokonuje wpisu do Rejestru wyjsc.
1) Rejestr zawiera: date, miejsce i godzing wyjscia lub zbiorki ucznidow, cel lub program
wyjscia, godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekundw, liczb¢ wychowankéw oraz
podpisy opiekunow i dyrektora.
2) Rejestr znajduje si¢ w sekretariacie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.
3) Nauczyciel zobowigzany jest uzyskal akceptacje dyrektora potwierdzong jego
podpisem.
4) W przypadku nieobecnosci dyrektora wyjscie grupowe zatwierdza upowazniona przez
niego osoba.
4. Zapis dotyczacy zaje¢ organizowanych poza przedszkolem powinien by¢ takze umieszczony
w dzienniku zaj¢¢ przedszkola.
5. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzor nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel 1 pomoc nauczyciela/wozna oddzialowa (co najmniej 1 osoba dorosta na 15
dzieci).
6. W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grupy 3-latkdw opieke sprawuje jedna osoba
dorosta na kazde 10 dzieci.
7. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela/woznej oddziatowej danej grupy, udziat
W spacerze, wycieczce bierze inna osoba wyznaczona przez dyrektora przedszkola.
8. Podczas przemieszczania si¢ dzieci srodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci przypada
1 opiekun.
9. Podczas dluzszych wyj$¢ pieszych 1 wyjazdu funkcje opiekuna moze sprawowac rodzic
wychowanka przedszkola.
10. Catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spacerow 1 wycieczek ponosi
nauczyciel.
11. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za para.
Opiekunowie ida: jeden na poczatku trzymajac za reke dziecko z pierwszej pary, drugi na koncu,
trzymajac za reke dziecko z ostatniej pary.
12. Opiekunowie asekuruja dzieci, idac zawsze od strony jezdni.
13. Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupg i przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.



14. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni. Pierwszg par¢ prowadzi
pomoc nauczyciela/wozna oddzialowa, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

15. Dzieci podczas wyjs¢ muszg by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe.

16. Nauczyciel zabiera apteczke pierwszej pomocy.

17. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka nauczyciel zobowigzany jest
powiadomi¢ rodzicéw o zaistnialej sytuacji.

18. Dziecko moze czeka¢ na przybycie rodzica w innej grupie.

V Organizacja wycieczki
1. Nauczyciele sg zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na tydzien przed planowanym terminem wycieczki.
2. Dyrektor powotuje sposrod nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem
jest:
1) zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgod od rodzicow
na udzial dzieci w kazdej planowanej wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie
wystepuja przeciwwskazania zdrowotne ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce
/informacje lub o§wiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych/;
2) sporzadzi¢ program wycieczki, wpisa¢ opiekunow, umiesci¢ te informacje w karcie
wycieczki 1 przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej na 1 dzien przed
planowang wycieczka, natomiast liste uczestnikow sporzadza si¢ w dniu wycieczki;
3) zapozna¢ opiekunéw grup oraz rodzicow/prawnych opiekunéw z programem
1 regulaminem wycieczki;
4) powierzy¢ opiece jednemu opiekunowi nie wigcej niz 10 dzieci grupie mlodszej i 15
W grupie starszej;
5) dostosowac¢ organizacj¢ 1 program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
1 zainteresowan dzieci;
6) zabra¢ ze soba kompletng i1 sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢
dzieci w kamizelki odblaskowe;
7) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki,
8) w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ peina
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania;
9) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych
warunkow atmosferycznych;
10) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajace]
bezpieczenstwu zdrowia i zycia;
11) organizacja transportu, wyzywienia dla uczestnikow wycieczki;
12) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;
13) podsumowanie, ocena 1 rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu
1 poinformowanie o tym dyrektora w ciggu dwoéch tygodni po jej odbyciu i rodzicow na
najblizszym zebraniu, w formie pisemnej;
14) powiadomienie komendy policji na kilka dni przed planowanym wyjazdem w celu
sprawdzenia kwalifikacji 1 stanu trzezwosci kierowcy oraz stanu technicznego autokaru.

3. Podczas wycieczki trwajacej facznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ napoje 1 suchy prowiant.
4. Za organizacj¢ i1 przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktérych
obowigzkiem jest:
1) zna¢ i przestrzega¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowaé si¢ do polecen
kierownika wycieczki;



2) stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem,
w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze
tuz po powrocie do przedszkola;
3) dopilnowac¢ tadu 1 porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc;
4) przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy;
5) zwraca¢ uwage na bezpieczenstwo dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu,
6) przestrzega¢ obowiazku wysiadania dzieci tylko na parkingach;
7) zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem jazdy
1 wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.
6. W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka w dniu wycieczki nauczyciel
zobowigzany jest powiadomic¢ rodzicoOw o zaistniatej sytuacji.
7. Dziecko moze oczekiwa¢ na przybycie rodzica w innej grupie.
8. Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczek autokarowych:
1) liczebnos¢ grupy nalezy dostosowac¢ do mozliwosci technicznych autokaru (liczba dzieci
nie moze by¢ wieksza od liczby miejsc oznaczonej w dowodzie rejestracyjnym pojazdu);
2) kazdy opiekun zajmuje si¢ swoja grupg (10/15 osob);
3) miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste;
4) przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg tam znajdowac¢ si¢ dodatkowe
miejsca do siedzenia;
5) postoje sg dozwolone tylko w miejscach do tego wyznaczonych;
6) po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;
7) opiekunowie zapewniajg dzieciom bezpieczne przejscie z pojazdu i do pojazdu przy
wsiadaniu 1 wysiadaniu,
8) opiekunowie pilnujg bezpieczenstwa dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ przodem do oparcia);
9) nalezy zabra¢ ze sobg apteczke pierwszej pomocy;
9. Opiekunowie musza by¢ przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.
10.Dokumentacja wycieczek przechowywana jest W sekretariacie Zespohu
Szkolno-Przedszkolnego 1 w teczce wychowawcy.

Procedura wchodzi w zycie 1 marca 2023 r. Traci moc procedura Bezpieczenstwo zabaw
w ogrodzie oraz spacerow i wycieczek organizowanych poza teren przedszkola z dnia 01.09.2016 r.



